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efecucion:
Unidad Operativa: MEMORIA Y SABER
Eje de Atencion Habilidades, capacidades y potencialidades
Linea de Atencion: Movilizando habilidades, capacidades y potencialidades Profesional a cargo: ~ Nataly canizales
Nombre de la actividad Manejo de las TICS-EJERCICIOS DE DIGITACION

DESARROLLO DEL TEMA:
OBJETIVO GENERAL
Facilitar y mejorar la ensefianza y el aprendizaje, 6 procesos de

uso del teclado

GBJETIVOS ESPECIFICO!

Explicar las partes del teclado y sus funciones

ender a dar clic hacer Uso de [as teclas

Utlizar una pagina word para mejorar el uso del mouse y el teclado
METODOLOGIA

Se les indica a las personas mayores que la dinamica de Ia clase estara basada en realizar ejercicios de digitacion, esto se efectuara para identiicar la
ubicacién de las leras, funcion de las teclas y practicar haciendo uso del teclado dado lo naterior se les solicita ingresar a word y realizar diversos eferccios de
digitacion en los cuales se les solicita usar las dos partes del teclado alfabetico y numerico.

MOMENTO
INICIAL

Durante el desarrollo de los ejercicios se aclaran todas las dudas e inquietudes que surgen frente al tema, por otro lado, se indica a los paticipantes
digitar con ambas manos y se le explica en que posicion las deben ubicar para realizar una adecuada digitacion

MOMENTO
CENTRAL

Por timo, con ayuda de una pagina web las personas mayores se disponen a realizar ejercicios para mejorar su manejo del mouse y del teclado.
las actividades se salen de los programas aapagar el o

MOMENTO
FINAL

RECURSOS

2 computadores Silas

Hojas de papel Esferos

EVALUACION DE LA ACTVIDAD
Las personas mayores estuvieron cocentradas durante el desarrollo e fa actividad

Se sintieron a tos, participaron dud [ ¥ se aclaraban dichas preguntas
al momento para garantizar un mejor entendimiento del tema




